INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2025
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural v Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Michelle Alejandra Urbina Garrido CUl: 3735009470101
Numero de contrato: 029-607-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: ~ 522-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 109240154

Ndmero de Factura: 1785872907 7 Serie: 9FBBAGF ~ /
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe:  Septiembre 2025 ~
Monto Total del Contrato Q.36,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2025 Al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la Direccién de

Museos y Centros Culturales, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética
y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn cldusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

& Brindar apoyo en la verificacién y cumplimiento de requisitos dcumentales de los expedientes de indole administrativo que ingresan a la
Direccién de Museos y Centros Culturales

b) Apoyo en los procesos de clasificacién, foliado y registro de documentos y expedientes administrativos entrantes y salientes de la Direccion
de Museos y Centros Culturales.

0 Brindrar apoyo en la orientacién a los usuarios que visitan la Direccién de Museos y Centros Culturales, sobre procedimientos y servicios
que se llevan a cabo en la misma

d) Apoyp par la presentacién de informes mensuales de las actividades y proyectos que se desarollan en la Direccién de Museos y Centros
Culturales.

Brindar apoyo en el control y manejo de los expedientes de indole administrativa que ingresen a la Direccién de Museos y Centros
Culturales asi mismo dar seguimiento a los expedientes asignados por parte de la jefatura.

e)
f) Apoyar en el acompariamiento a las diversas actividades culturales de la Direccién de Museos y Centros Culturales.

g) Otras actividades relaxionadas a los servicios a prestar.

Michelle Alejandra Urbina Garrido Msc. Hugo Haroldo Mayorga Campos
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